                                                                   Приложение к постановлению





      Администрации Молчановского






      района от  __22.09.2014_ № 602
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выявления и учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования  в муниципальных       образовательных  учреждениях
1. Общие положения.


1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом  от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации в  целях обеспечения конституционных прав граждан РФ на общее образование, исполнения требования обязательности получения общего образования  обучающимися до достижения ими возраста 18 лет  и регулирования порядка  выявления и учета детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях Молчановского района.


1.2. Положение регламентирует порядок выявления и учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования  в муниципальных образовательных  учреждениях.
2. Порядок  выявления детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс.
2.1.Территориальные границы закрепленной за общеобразовательным учреждением  территорией (микрорайона) устанавливаются приказом  Управления образования Администрации Молчановского района (далее - Управление образования).

2.2. Администрация сельского поселения на основании данных о регистрации по месту жительства или месту пребывания,  данных похозяйственных (домовых) книг, переписи населения:

      - составляет официальные списки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение, закрепленное  за данным населенным пунктом (микрорайоном), по форме с разбивкой по годам рождения:  

                                        ………….. год рождения 

	№п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Адрес проживания/пребывания

	
	
	
	


      - направляет  до 15 апреля текущего года официальные списки, заверенные печатью учреждения и подписью Главы сельского поселения,  на бумажном и электронном носителях в общеобразовательное учреждение и Управление образования;

      - направляет в общеобразовательное учреждение и Управление образования  на 31  августа текущего года списки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев - 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение с учетом детей, прибывших в микрорайон школы и выбывших из микрорайона  школы за период с 15 апреля по 31 августа текущего года,  по той же форме на бумажном и электронном носителях.  

      2.3.   Общеобразовательное учреждение:

      2.3.1. Руководитель общеобразовательного учреждения приказом назначает ответственного (создает рабочую группу)  за  сверку детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение.
      2.3.2.  Ответственный  (рабочая группа):

2.3.2.1. В срок до  10 мая  текущего года   на основании официальных списков  детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение, и подворных обходов:

- изучает предположения  родителей (законных представителей)  каждого ребенка  об определении ребенка   в  данное или  другое образовательное учреждение;
-оформляет акт сверки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение, в котором пофамильно отражает предположение родителей (законных представителей) по определению  ребенка   (ребенок пойдет в 1 класс данного общеобразовательного учреждения, другого общеобразовательного учреждения района (региона),  группу дошкольного образования кратковременного пребывания  при школе, в детский сад, останется дома; нуждается ли  ребенок  в коррекционном обучении);

- направляет акт сверки  руководителю общеобразовательного учреждения;

 
2.3.2.2. В срок до 05 сентября текущего года:

- проводит повторную сверку  детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в общеобразовательное учреждение, и зачисленных в 1 класс  данного общеобразовательного учреждения по состоянию на 01 сентября текущего года;

- оформляет акт сверки с указанием  установленных причин отсутствия ребенка в списках обучающихся  общеобразовательного учреждения;
- направляет акт сверки  руководителю общеобразовательного учреждения;

    
2.3.3. Руководитель общеобразовательного учреждения:

-  на основании полученного от ответственного за сверку   акта   от 10.05  предоставляет в срок до 12 мая текущего года в  Управление образования сведения  о  численности детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в общеобразовательное учреждение,   по установленной форме   Положения Департамента общего образования Томской области о порядке учета детей, подлежащих обучению, не обучающихся или систематически пропускающих занятия в общеобразовательных учреждениях  Томской области, утвержденного приказом ДОО ТО от 10.11.2005 № 1182;

- на основании акта  сентябрьской сверки предоставляет в срок до 05 сентября текущего года в  Управление образования   сведения  о численности детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в общеобразовательное учреждение и зачисленных в 1 класс общеобразовательного учреждения  по факту на 01 сентября,  а также списочный состав детей, не севших за парту, с  указанием установленных причин отсутствия ребенка в списках обучающихся  общеобразовательного учреждения;

     
2.4. Управление образования  (специалист Управления образования, ответственный за  учет детей школьного возраста):

- оформляет до 15 мая сводный по району акт сверки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в муниципальные  общеобразовательные учреждения;
-  предоставляет в срок до 15 мая текущего года в  Департамент общего образования Томской области сведения  о численности детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в общеобразовательное учреждение  Молчановского района,  по установленной форме  Положения Департамента общего образования Томской области о порядке учета детей, подлежащих обучению, не обучающихся или систематически пропускающих занятия в общеобразовательных учреждениях  Томской области, утвержденного приказом ДОО ТО от 10.11.2005 № 1182;

- оформляет 10 сентября текущего года сводный по району акт сверки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс в новом учебном году в муниципальные  общеобразовательные учреждения и зачисленных в 1 класс общеобразовательных учреждений  по факту на 01 сентября,  а также списочный состав детей, не севших за парту, с  указанием установленных причин отсутствия ребенка в списках обучающихся  общеобразовательного учреждения;

- направляет в отдел опеки и попечительства, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Молчановского района до 15 сентября текущего года сведения о детях, не приступивших к занятиям  по неуважительной причине. 
 3. Порядок  выявления детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению.

          3.1. Администрация сельского поселения на основании данных о регистрации по месту жительства или месту пребывания,  данных похозяйственных (домовых) книг, переписи населения:

      - составляет официальные списки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в новом учебном году в общеобразовательном учреждении, закрепленном  за данным населенным пунктом (микрорайоном), по форме с разбивкой по годам рождения:  

                                        ………….. год рождения 

	№п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Адрес проживания/пребывания

	
	
	
	


      - направляет  до 31 августа текущего года официальные списки, заверенные печатью учреждения и подписью Главы сельского поселения,  на бумажном и электронном носителях в общеобразовательное учреждение и Управление образования;

      - направляет в ОУ на 01 число каждого месяца в течение учебного года списки детей, подлежащих обучению, прибывших в микрорайон ОУ и выбывших из микрорайона ОУ,  по той же форме. 

3. 2.  Общеобразовательное учреждение:

      3.2.1. Руководитель общеобразовательного учреждения приказом назначает ответственного (создает рабочую группу)  за  сверку детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в новом учебном году в общеобразовательном учреждении.

      3.2.2.  Ответственный  (рабочая группа):

  - в срок до  05 сентября  текущего года   на основании официальных списков  детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в новом учебном году в общеобразовательном учреждении, осуществляет сверку детей и  оформляет акт сверки;

- направляет акт сверки  руководителю общеобразовательного учреждения;

       3.2.3. Руководитель общеобразовательного учреждения:

- направляет до 05 сентября текущего года в МУ «Управление образования» акт сверки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в новом учебном году в общеобразовательном учреждении,  а также списочный состав детей, не севших за парту, с  указанием установленных причин отсутствия ребенка;

         3.3. Управление образования  (специалист Управления образования,  ответственный за  учет детей школьного возраста):

- оформляет до 10 сентября текущего года сводный по району акт сверки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в новом учебном году в муниципальных общеобразовательных учреждениях,  а также списочный состав детей, не севших за парту, с  указанием установленных причин отсутствия ребенка;

 -  предоставляет в срок до 10 сентября  текущего года в  Департамент общего образования Томской области сведения  о численности детей в возрасте 6 лет 6 месяцев – 18 лет, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях   Молчановского района по установленной форме (форма №1)  Положения Департамента общего образования Томской области о порядке учета детей, подлежащих обучению, не обучающихся или систематически пропускающих занятия в общеобразовательных учреждениях  Томской области, утвержденного приказом ДОО ТО от 10.11.2005 № 1182;

- направляет в отдел опеки и попечительства, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Молчановского района до 15 сентября текущего года сведения о детях, не приступивших к учебным занятиям по неуважительной причине. 

4. Порядок организации учета обучающихся при зачислении в ОУ.

4.1. При зачислении  обучающегося  в ОУ  руководитель ОУ (уполномоченное им лицо) должен:

- издать  приказ о зачислении обучающегося  в ОУ  в трехдневный срок после приема заявления родителей (законных представителей) ребенка  и необходимых для его зачисления в ОУ документов согласно  локальному акту ОУ  - Правилам приема в данное  ОУ;

- внести соответствующие записи в алфавитную книгу, личное дело согласно указаниям по их ведению;

- внести сведения о зачисленном  в ОУ обучающемся  в форму учета прибывших:                                                                                             Форма  №1
	№п/п
	ФИО прибывшего
	Дата рождения
	Приказ о приеме

(№, дата)
	Класс
	Основание
	Откуда прибыл
	Уведомление в ОУ, откуда прибыл обучающийся

	
	
	
	
	
	
	
	


          - ознакомить классного руководителя с приказом о зачислении  обучающегося  для                 последующего внесения обучающегося в списки указанного класса;

- внести изменения в статистические данные о контингенте обучающихся ОУ;
- отправить в двухдневный срок в ОУ, из которого прибыл обучающийся, уведомление  (приложение 1) о зачислении ребенка (кроме впервые зачисленных  в 1 класс) в данное ОУ, зарегистрировав уведомление  в журнале исходящей документации ОУ;

- для осуществления текущего контроля за движением обучающихся и предоставления в Управление образования сведений о прибывших по итогам четвертей, года, за летний период  заполнять своевременно по мере зачисления прибывших  форму  №1;

- обеспечить хранение формы учета прибывших  в журнале контроля за продолжением получения общего образования обучающимися, прибывшими в ОУ / выбывшими из ОУ;
- направлять  в Управление образования общие сведения о движении контингента обучающихся ОУ,  форму учета прибывших в ОУ за отчетный период (четверть, год, летний период) на последний день четверти,  учебного года, на 05 сентября соответственно.
4.2. Управление образования  (специалист Управления, ответственный за  учет детей школьного возраста):

- осуществляет муниципальный мониторинг движении контингента обучающихся ОУ и контроля за продолжением получения общего образования обучающимися, прибывшими в ОУ за отчетный период (четверть, год, летний период) на последний день каждой четверти,  учебного года, на 05 сентября соответственно.

5. Порядок организации учета  обучающихся при  отчислении  из ОУ. 

5.1.     Причиной   отчисления обучающихся из ОУ является:

           - окончание обучения  в данном  ОУ;

- перевод  по инициативе совершеннолетнего обучающегося или  родителей (законных представителей)  несовершеннолетнего обучающегося в другое общеобразовательное учреждение (в связи с изменением места жительства; выбором  другого ОУ с сохранением прежнего места жительства; перевод в специальное (коррекционное) ОУ);
-направление обучающегося в специальное учебно-воспитательное учреждение или воспитательно-трудовую колонию;          направление обучающегося в социальный приют;

- прекращение деятельности  ОУ, аннулирования  лицензии ОУ  на осуществление  образовательной деятельности  (далее -  лицензия), лишения  ОУ его  государственной аккредитации по  соответствующей образовательной программе или  истечения срока  действия государственной аккредитации по  соответствующей образовательной программе;

-приостановление действия лицензии, государственной аккредитации полностью или  в отношении отдельных уровней образования. 

5.2.   Перевод обучающегося в другое ОУ осуществляется на основании:

- заявления совершеннолетнего обучающегося или  родителей (законных представителей)  несовершеннолетнего обучающегося,  в котором указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дата рождения, класс и профиль  обучения  (при наличии), наименование принимающей организации, а в случае  переезда  в другую местность указывается  только  населенный пункт, субъект  Российской  Федерации;

- согласия органов опеки и попечительства на перевод детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, в другое ОУ.
Заявление о переводе  обучающегося  в другое общеобразовательное учреждение может быть направлено в форме  электронного  документа  с использованием  сети  Интернет. 

5.3.   При выбытии обучающегося по указанным основаниям руководитель ОУ должен:

 - издать  в трехдневный срок приказ об отчислении в порядке перевода с указанием принимающей организации или населенного пункта, субъекта  Российской  Федерации; 
-сделать соответствующую запись в личном деле обучающегося о переводе в другое ОУ;  

  - выдать на руки родителям (законным представителям) личное дело обучающегося, документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося  в текущем  учебном году (выписка из классного журнала с текущими  отметками  и результатами промежуточной  аттестации), заверенные  печатью  исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного  лица);

 -сделать в алфавитной книге отметку о выдаче личного дела обучающегося  за подписью родителей (законных представителей);

 -в личное дело обучающегося вложить листок уведомления №1, зарегистрировав его в журнале исходящей документации;

 -ознакомить классного руководителя с приказом об отчислении в порядке перевода  обучающегося с последующим внесением соответствующих записей в классный журнал;

 -внести соответствующие изменения в статистические данные о контингенте обучающихся   ОУ.
 5.4. ОУ, из которого обучающийся отчислен  в порядке перевода,  в недельный срок (при выбытии в пределах района) или месячный срок (при выбытии за пределы района) получить подтверждение о зачислении в порядке перевода  обучающегося в ОУ по новому месту жительства. Полученное подтверждение о  зачислении в порядке перевода  обучающегося в другое ОУ должно быть зарегистрировано в журнале входящей документации;
             -  в случае неполучения в установленные сроки уведомления  о зачислении в порядке перевода  обучающегося  в другое ОУ повторить запрос; 

 - внести сведения о выбывшем из ОУ в форму учета выбывших:

	№ п/п
	ФИО выбывшего
	Дата рождения
	Приказ о выбытии

(№, дата)
	класс
	Основание 
	Куда выбыл
	Уведомление из  другого ОУ

о приеме

(№, дата приказа, наименование ОУ)

	
	
	
	
	
	
	
	


 - для осуществления  текущего контроля за движением обучающихся и предоставления          в Управление образования сведений о выбывших по итогам четвертей, года, за летний период заполнять своевременно по мере выбытия обучающихся данную форму и обеспечить ее хранение в журнале контроля за продолжением получения общего образования обучающимися, прибывшими в ОУ / выбывшими из ОУ;

 - обеспечить хранение в отдельной мультифоре  заявления совершеннолетнего обучающегося и родителей (законных представителей) несовершеннолетнего  обучающегося   об отчислении в порядке перевода обучающегося, уведомления о приеме обучающегося в другое общеобразовательное учреждение;

- направлять  в Управление образования общие сведения о движении контингента обучающихся ОУ,  форму учета выбывших из ОУ за отчетный период (четверть, год, летний период) на последний день четверти,  учебного года, на 05 сентября соответственно. 
Сведения о движении обучающихся за учебный год и летний период предоставляются  по окончании учебного года -15 июня и 05 сентября соответственно по установленной  форме (приложение 2). 
5.5. Перевод обучающихся  в специальное (коррекционное) ОУ  для  детей  с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на основании заключения  психолого-медико-педагогической комиссии и заявления родителей (законных представителей) о выборе  данного ОУ. Перевод обучающегося по данным основаниям осуществляется в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Положения.

5.6. Определение обучающихся в социальный приют осуществляется на основании решения отдела  опеки и попечительства Администрации  Молчановского района. Руководитель ОУ осуществляет отчисление либо зачисление  в порядке перевода данного обучающегося  в соответствии с пунктом 5.3. настоящего Положения. Личное дело, сведения об аттестации (за четверть, полугодие, триместр) и текущей успеваемости при переводе в течение учебного года передаются через отдел опеки и попечительства  в ОУ по месту нахождения приюта

При выбытии несовершеннолетнего из социального приюта и ОУ по месту нахождения приюта руководитель ОУ осуществляет перевод обучающегося в соответствии с пунктом 5.3. настоящего Положения и передает документы обучающегося через  отдел  опеки и попечительства или родителей (законных представителей) в ОУ по месту жительства, в  недельный срок получает уведомление о приеме ребенка  в данное ОУ.   

      5.7. Выбытие обучающегося в связи с направлением его в специальное учебно-    воспитательное учреждение закрытого типа осуществляется на основании решения суда и оформляется в соответствии с пунктом 5.3  настоящего Положения. Личное дело  обучающегося передаются в специальное учебно-воспитательное учреждение через отдел  опеки и попечительства или службу исполнения наказаний.

5.8. Управление (специалист Управления, ответственный за  учет детей школьного возраста):

- осуществляет муниципальный мониторинг движении контингента обучающихся ОУ и контроля за продолжением получения общего образования обучающимися, выбывшими из ОУ за отчетный период (четверть, год, летний период) на последний день четверти,  учебного года, на 05 сентября соответственно.

6. Порядок организации учета обучающихся при отчислении в порядке оставления  ОУ и отчислении  как меры дисциплинарного  взыскания  из  ОУ
      6.1. После прохождения обучающимся процедуры оставления ОУ  в соответствии с п. 6  ст. 66 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» руководитель общеобразовательного учреждения издает приказ об оставлении обучающимся общеобразовательного учреждения и осуществляет мероприятия, обозначенные в пункте 5.3. настоящего Положения.

6.2. Общеобразовательное учреждение должно в установленные в пункте 5.3. настоящего Положения сроки получить уведомление (уведомление № 2-4)  из образовательных учреждений среднего профессионального образования, учебно-консультационного пункта  о зачислении  данного обучающегося и  продолжении   получения им  общего образования. 
6.3. По решению  ОУ за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных частями 7-10    статьи  43 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из ОУ  как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в ОУ, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников ОУ, а также нормальное функционирование ОУ.
 Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и  отдела  опеки и попечительства.
6.4. После прохождения обучающимся процедуры  отчисления из ОУ  как меры  дисциплинарного взыскания  в соответствии с ч.7-10   ст. 43  Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  руководитель ОУ:

- издает приказ об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания с  указанием оснований,  
-оформляет   документы в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Положения;

-незамедлительно информирует Управление  образования об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания.
6.5. Управление образования и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из  ОУ, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

7. Порядок организации  учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в образовательных учреждениях.

7.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, осуществляет Управление образования. 
7.2. В мероприятиях по учету детей участвуют:

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования;
-  Управление образования.

7.2.1. Учреждение, реализующее программу дошкольного образования (далее - Учреждение)

- ежегодно  организуют и осуществляют текущий учет детей в возрасте от 2 месяцев, посещающих Учреждение;

- руководители Учреждений предоставляют в Управление образования сведения о детях:

-  подлежащих комплектованию в текущем учебном году, но не зачисленных в Учреждение в связи с их отсутствием, по состоянию на 01 сентября (приложение 3);

- посещающих Учреждение, ежегодно по состоянию на 20 сентября и на 20 января  текущего года по установленной форме (приложение 4);

- выбывших из Учреждения, ежемесячно (приложение 5);

- прибывших для обучения в течение учебного года, ежемесячно (приложение 6);

- завершивших получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих или планирующих поступление в 1-й класс, по состоянию на 30 мая (приложение 7).
7.2.2. Управление образования:

- осуществляет учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях;
- формирует единую базу данных «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места, 

- формирует единую базу данных воспитанников Учреждений, сверяет списочный состав детей, внесенных в информационную систему «Комплектование», со списками обучающихся в Учреждениях.
Приложение 1

Лицевая сторона
запроса-уведомления



Уважаемый  руководитель ОУ!

Прошу Вас уведомить администрацию М….ОУ « _____________________________»
о дальнейшем обучении обучающегося ___________________________________ класс ______, дата рождения _______________.

Наши координаты: адрес, телефон/факс, электронная почта

Оборотная сторона

	Уведомление №1.

Руководителю

М…ОУ «____________________»

Довожу до Вашего сведения, что обучающийся (-аяся) ___________________________ (ФИО), год рождения ________________ зачислен (а) приказом № ______ от ______________ в _________ класс М…ОУ «__________________» и приступил к занятиям с ________________ (число, месяц, год).

Директор школы

    М.П.

	Уведомление№2.

Руководителю

М…ОУ «____________________»

Довожу до Вашего сведения, что обучающийся (аяся) _____________________________________ (ФИО), год рождения __________ зачислен (а) приказом № ______ от ______________ в _________ класс УКП при М…ОУ «__________________» и приступил к занятиям с _____________________ (число, месяц, год).

Директор школы

   М.П.



	Уведомление №3.

Руководителю

М…ОУ «____________________»

Довожу до Вашего сведения, что обучающийся (аяся) __________________________________ (ФИО), год рождения ___________ зачислен (а) приказом № ______ от ______________ в ОГ…ОУ НПО «______________________» на ______курс по специальности _________________ с получением  /без получения  общего образования и приступил к занятиям с _____________________ (число, месяц, год).

Директор училища

     М.П.




	                                                          Уведомление №4.

Руководителю

М…ОУ «____________________»

Довожу до Вашего сведения, что обучающийся (аяся) __________________________________ (ФИО), год рождения ___________ зачислен (а) приказом № ______ от ______________ в ОГ…ОУ СПО «______________________» на ______курс по специальности _________________ с получением  /без получения  общего образования и приступил к занятиям с _____________________ (число, месяц, год).

Директор училища

     М.П.




Приложение  2

СВЕДЕНИЯ

О движении учащихся за  период 20…-20…. уч.года 
М….ОУ «____________________________________________________________»

	20…-20… учебный год
	Движение за  лето 

20… год

	класс
	Кол-во уч-ся на 01.09.20…
	Выбыло в течение уч. года
	Прибыло в течение уч. года
	Оставлено на повторное обучение
	Кол-во уч-ся на конец уч. года (переведены в следующий класс/из них условно)
	Выбыли в течение лета/

из них оставили ОУ
	Прибыли в течение лета

	1а класс
	
	
	
	
	
	
	

	1б класс
	
	
	
	
	
	
	

	2а класс
	
	
	
	
	
	
	

	2б класс
	
	
	
	
	
	
	

	3а класс
	
	
	
	
	
	
	

	3б класс
	
	
	
	
	
	
	

	4а класс
	
	
	
	
	
	
	

	4б класс
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по нач. ступени
	
	
	
	
	
	
	

	5а класс
	
	
	
	
	
	
	

	5б класс
	
	
	
	
	
	
	

	6а класс
	
	
	
	
	
	
	

	6б класс
	
	
	
	
	
	
	

	7а класс
	
	
	
	
	
	
	

	7б класс
	
	
	
	
	
	
	

	8а класс
	
	
	
	
	
	
	

	8б класс
	
	
	
	
	
	
	

	9а класс
	
	
	
	
	
	
	

	9б класс
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по основной ступени
	
	
	
	
	
	
	

	10а класс
	
	
	
	
	
	
	

	10б класс
	
	
	
	
	
	
	

	11а класс
	
	
	
	
	
	
	

	11б класс
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по старшей ступени
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по школе
	
	
	
	
	
	
	


При сдаче отчета иметь списки или установленные формы:

·  учащихся, оставленных на повторное обучение (Ф.И.., класс, указать, по каким  предметам неудовлет. отметки), 

·  условно переведенных (Ф.И.., класс, указать, по  какому предмету академ. задолженность)

· учащихся, выбывших в течение учебного года  или  лета (Ф.И. ,  класс, причина и место выбытия)

· учащихся, прибывших в течение учебного года, лета (Ф.И.., класс, откуда прибыли)

*Новый учебный год начинается с 1 сентября, поэтому  за учащимися сохранять прежнюю нумерацию класса  до 31. августа.    

                                                                                                                                                                                                  Приложение №1 

                                                                                    Сведения о количестве обучающихся 
М….ОУ «____________________________________________________________»

на начало 20…-20… учебного года

	класс
	Общее количество учащихся в классах на 01.09.20…г

	Из них количество учащихся, оставленных на повторное обучение / условно переведенных
	Количество учащихся, оставленных на повторное обучение / условно переведенных, 

приступивших к занятиям
	Количество учащихся, оставленных на повторное обучение / условно переведенных, не

приступивших к занятиям

	1а класс
	
	
	
	

	1б класс
	
	
	
	

	2а класс
	
	
	
	

	2б класс
	
	
	
	

	3а класс
	
	
	
	

	3б класс
	
	
	
	

	4а класс
	
	
	
	

	4б класс
	
	
	
	

	Итого по нач. ступени
	
	
	
	

	5а класс
	
	
	
	

	5б класс
	
	
	
	

	6а класс
	
	
	
	

	6б класс
	
	
	
	

	7а класс
	
	
	
	

	7б класс
	
	
	
	

	8а класс
	
	
	
	

	8б класс
	
	
	
	

	9а класс
	
	
	
	

	9б класс
	
	
	
	

	Итого по основной ступени
	
	
	
	

	10а класс
	
	
	
	

	10б класс
	
	
	
	

	11а класс
	
	
	
	

	11б класс
	
	
	
	

	Итого по старшей ступени
	
	
	
	

	Итого по школе
	
	
	
	


Список

несовершеннолетних учащихся, не приступивших к занятиям

в общеобразовательном учреждении без уважительной причины

М…ОУ_________________________________________________________

на 03.09.20… г.                                                  

Ответственное лицо______________________________________________№ приказа_______________от_____________________

	№
	Ф.И.О. несовершеннолетнего
	Год рождения
	класс
	Принятые меры
	Причина отсутствия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 3
Сведения о детях,

которые подлежат комплектованию в текущем учебном году, но не зачислены

 в учреждение, реализующее программы дошкольного образования, в связи с их отсутствием 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	ФИО родителей (законных представителей)
	Причина отсутствия

	
	
	
	
	


Приложение 4
Сведения о детях,

посещающих Учреждение, реализующее программы дошкольного образования

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Серия, номер свидетельства о рождении ребёнка, кем и когда выдано
	ФИО родителей (законных представителей

	
	
	
	
	


Приложение 5
Сведения о детях,

выбывших из Учреждения, реализующего программы дошкольного образования

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Куда выбыл
	Когда выбыл

	
	
	
	
	


Приложение 6
Сведения о детях,

 прибывших для обучения в течение учебного года
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Откуда прибыл
	Когда прибыл
	Серия, номер свидетельства о рождении ребёнка, кем и когда выдано
	ФИО родителей (законных представителей
	Адрес места жительства/пребывания

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7
Сведения о детях,

завершивших получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих или планирующих поступление в 1-й класс
	№ п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Отметка о завершении получения воспитанником дошкольного образования в текущем году
	Предполагаемое общеобразовательное учреждение для поступления в 1 класс

	
	
	
	
	


